Программа семинара по английскому языку «Effective Business Writing» (Эффективное деловое письмо), 28.08.2014.

Место проведения – Торгово-Промышленная палата РТ.

	9.30
	Регистрация

	10.00 - 11.30
	Основные черты эффективного делового письма. Практика.

Defining an effective business letter. Practice.

	11.30 - 11.45
	Кофе-брейк

	11.45 - 13.30
	Стилистика и элементы делового письма. Практика.

The business letter styles and elements. Practice.

	13.30 - 14.15
	Обед

	14.15 - 15.30
	Инструменты, используемые для оказания необходимого влияния на адресата

Instruments used to make an impact on the addressee. Practice.

	15.30 - 15.45
	Кофе-брейк

	15.45 - 16.45
	Практика

Practice.

	16.45 - 17.00
	Заключительная часть. Ответы на вопросы


Лектор: Фаттахова Альмира Ильгизовна – тренер-преподаватель делового английского языка.
